Protocolo normalizado de intercambio de documentos de archivos por graves
violaciones de los derechos humanos - MERCOSUR

Objetivos:

- Establecer criterios univocos de identificacion de agrupamientos documentales

- Brindar herramientas para la realizacion de descripciones multinivel

- Garantizar un intercambio de documentos de archivos en su contexto de produccion

En toda entrega/intercambio de documentacion, debera indicarse cual fue el proceso de
relevamiento y/o seleccion de documentos para el envio y cudl es la institucion o area
de procedencia (indicar la institucion de Archivo y/u organismos que fueron relevados o

de los que provienen las copias de los documentos entregados).

En lineas generales, y en base a los principios rectores de la archivistica, se solicita que
los documentos sean enviados con su correspondiente contexto de produccion. En este
sentido, el primer paso que se debe realizar, previo a toda descripcién, es la
identificacion del agrupamiento documental. Es decir, poder detectar si son documentos
que forman parte de un fondo documental (aquellos producidos en el marco de las
misiones y funciones de un mismo productor, ya sea una institucion, organizacién o
persona) o que son parte de una coleccion (una recopilacion de documentos de distintas
procedencias en funcién de un tema o periodo). Esta diferencia resulta fundamental para
ayudar a comprender el contexto en el cual los documentos compartidos fueron creados

y para qué fueron utilizados.

El siguiente paso es saber si existen instrumentos descriptivos (indices, inventarios
analiticos o someros, listados, etc) que permitan recuperar la informacion de otra forma
gue no sea una lectura individualizada de los documentos. De tenerlos, sumarlos en el
intercambio junto con el relato de como esos documentos fueron seleccionados

(proyecto especifico, marco de este requerimiento, solicitud judicial, etc)

De contar con descripciones normalizadas (en base al modelo ISAD G), se solicita sea

enviada la del fondo, seccion y serie a la que pertenecen los documentos.



De no contar con descripciones normalizadas, se sugiere realizar una breve descripcion
siguiendo los campos obligatorios de dicha norma (Anexo |), ya que obtenemos

informacion basica y sustancial sobre la unidad de descripcién

En el caso de incorporar descripciones normalizadas con puntos de acceso para las

materias utilizar el vocabulario controlado en Anexo Il.

En el caso de no conocer la procedencia se propone indicar esta falta de informacion
incorporando todos los datos vinculados a su historia archivista que se puedan

recomponer (fecha de recepcion, forma, relatos orales, prensa u otros soportes, etc)

Informe de accesibilidad: detallar las condiciones de acceso y reproduccion y en el caso
de que existan, compartir las normas y/o protocolos que regulan el acceso a la

informacion y a los documentos.



ANEXO |
Los campos obligatorios de la norma ISAD G son:
e Codigo de referencia

Cadigo(s) de referencia: Objetivo: Identificar de un modo Unico la unidad de descripcién
y establecer el vinculo con la descripcién que la representa. Regla: Consignar, en la
medida que sea necesario para su identificacion Unica, los siguientes elementos: - el
cbdigo del pais segun la ultima versién de la ISO 3166 CAdigos para la representacion
de los nombres de los paises; - el cddigo del Archivo seguin la norma nacional de cédigos
de archivos u otro identificador Unico de su ubicacion; - el cédigo de referencia local

especifico, el nimero de control u otro identificador Gnico.
e Titulo

Consignar bien el titulo formal, bien asignarle un titulo conciso de acuerdo con las reglas
de descripcion multinivel y las normas nacionales. En caso necesario, si el titulo formal
es largo, éste puede abreviarse siempre que no se pierda informacion esencial. En el
caso de que se utilice un titulo atribuido, incluir en el nivel superior el nombre del
productor. En los niveles inferiores puede incluirse, por ejemplo, el nombre del autor del
documento, asi como un término que indique el tipo documental de los documentos de
la unidad de descripcién y, en su caso, alguna expresion que refleje la funcion, la
actividad, el objeto, la ubicacién, o el tema. Distinguir entre los titulos formales y los

atribuidos de acuerdo con las normas nacionales o idiomaticas.
e Fechas

Para cada unidad de descripcién, consignar, al menos, uno de los siguientes tipos de
fechas, el mas adecuado a la documentacién y al nivel de descripcion: La(s) fecha(s) en
la(s) que el productor acumulé los documentos en el ejercicio o desarrollo de su
actividad. La(s) fecha(s) de produccion de los documentos. Aqui se incluyen las fechas
de las copias, ediciones o versiones, anexos, u originales de las unidades documentales
producidas con anterioridad a su acumulacion. Precisar el tipo de fecha utilizado. De
acuerdo con las normas nacionales pueden emplearse e identificarse otras fechas.
Consignar, segun los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas. Un intervalo de
fechas debe entenderse siempre como inclusive a no ser que la unidad de descripcion

sea un archivo corriente o parte de él.
e Nivel de descripcidon

Consignar si es un fondo, subfondo, coleccion, seccion, serie, serie facticia, unidad

documental (compuesta o simple).



e \/olumen

Consignar el volumen de la unidad de descripcion especificando el numero de las
unidades fisicas o l6gicas en cifras arabes y la unidad de medida. Especificar el soporte
0 soportes de la unidad de descripcién. Alternativamente consignar los metros lineales
de estanteria o los metros cubicos de la unidad de descripcion. Si el volumen de la
unidad de descripcion se especifica en metros lineales y se considera conveniente

afiadir informacion adicional, ésta debe figurar entre paréntesis.
e Soporte de la unidad de descripcién

Consignar si es papel, vidrio, acetato, nitrato, poliéster, pasta, plastico, electrénico. Para
el caso de los documentos audiovisuales se debera consignar también el formato que
adquiere el soporte: Filmico 8mm, 16mm, 35mm, Betacam digital, Betacam sp, VHS,
DVD, U-Matic, DV, Minidv, Cinta abierta, Disco, CD, Minidisck, Cassette, Mp3, Mp4,
Mov, Avi, Wav, Mxf.

e Productores

Consignar el nombre de la(s) entidad(es) o persona(s) fisica(s) responsables de la
produccién, acumulacién y conservacion de los documentos de la unidad de descripcion.
El nombre debera especificarse de manera normalizada de acuerdo con las normas
nacionales e internacionales y con los principios de la ISAAR (CPF): Apellido, nombre.
/ Pais. Organismo. Regla especifica: Consignar todos los registros de autoridad que se
identificaron en un sentido amplio (los creadores/colaboradores, etc.) y explicitar la

naturaleza de la relacion. El formato sera: registro de autoridad (naturaleza).



ANEXO I
PUNTOS DE ACCESO POR MATERIAS

Operaciéon Céndor
Coordinacion represiva
Intercambio de informacion
Control de fronteras
Crimenes de lesa humanidad
Secuestros
Detenciones
Detenciones ilegales
Reclusion
Enfrentamientos
Fusilamientos
Asesinatos
Violaciones

Apremios

Torturas
Interrogatorios
Operativos
Allanamientos
Incautacion
Desaparicion Forzada
Asesinados

Censura



Maternidades clandestinas

Partos

Apropiacién de menores

Cadaveres NN

Enterramientos

Enterramientos clandestinos
Identificacion de restos 6seos
Personas detenidas-desaparecidas
NN

Victimas del terrorismo de Estado
Traslados clandestinos

Presos politicos

Personas detenidas por razones politicas
Libertades vigiladas

Exiliados

Personas exiliadas

Asilados politicos

Refugiados

Denuncia

Campanas de denuncia

Camparias de denuncias nacionales
Campafias de denuncia internacionales
Campanfas de Derechos Humanos

Centros Clandestinos de Detencién



Fuerzas Armadas
Fuerzas de Seguridad
Fuerzas represivas
Militares

Policias

Diplomaticos
Embajadas
Consulados
Agregadurias militares
Empresas

Iglesias

Juicios

Juicios por delitos de lesa humanidad



